NT APLICADAS A LA GESTION LABORAL Y FISCAL (HENTO06)

MODALIDAD

Teleformacion

Hs. DURACION

30

UNIDADES

TEMAS

Introduccion

e Inicio de la relacién laboral
e Contrato

o Alta del trabajador
o El recibo de salarios o Némina (retenciones)

e Liquidacion de retenciones
® Baja

Alta del trabajador - contratos

e El contrato de trabajo

® Modalidades de contratacion

o Contrato indefinido

e Contrato temporal

e Contrato para la formacidn y el aprendizaje

e Contrato en practicas

e Derecho de informacidn de los representantes legales
® Presentacion del contrato de trabajo

® Bonificaciones y Reducciones a la contratacion laboral

e Comunicar la Contratacién. Contrat@

e Numero de copias del contrato a presentar en el SPEE
e Como rellenar un modelo de contrato

o Cuestionario: Alta del trabajador. Contratos

Seguridad Social

e Campo de aplicacion
e Inscripcién de empresas

o Afiliacion de trabajadores en la Seguridad Social
® Plazos de presentacion

e Cuestionario: Seguridad Social - Alta del trabajador

La cuota de cotizacion. Liquidacién de
cotizaciones

e La cuota de cotizacion a la Seguridad Social
 Bonificaciones de la cuota

® Presentacion y conservacion de documentos
® Recaudacién de cuotas

e Recaudacion en periodo voluntario

e Sistema RED

e Recargos e Intereses de Demora Aplicables a las Cuotas
e La relacion nominal de trabajadores (modelo TC-2)

e Procedimiento de célculo automatico de Pago
Electrénico

e Justificacién del pago de las cuotas

e Cuestionario: La cuota de cotizacién y Liquidacién de
Cotizacion

IRPF

* IRPF

o Naturaleza, objeto y dmbito de aplicacidn del impuesto
e Retenciones a cuenta del IRPF

e Rendimientos de trabajo

e Retribuciones en especie

e Calculo de la retencién

e Limites a la obligacién de retener

® Procedimiento para determinar el importe de la
retencion

e Modelo de declaracién de circunstancias familiares

o Calculo de las retenciones a cuenta del IRPF via Internet
e Liquidacion trimestral con Hacienda

e Modelo 111 y cumplimentacion

e Ejemplo Modelo 111

e Resumen Anual de retenciones (modelo 190)

o Certificado de retenciones e ingresos a cuenta

e Retenciones, ingresos a cuenta y autoliquidacidn del
impuesto

® Novedades que afectan al IRPF

® Novedades que afectan a actividades econdmicas

e Cuestionario: El IRPF

Extincion de la relacion laboral

o Extincion de la relacion laboral

e Comunicacion de baja de trabajadores

e Comunicacion al Servicio Publico de Empleo Estatal

Firma Digital

e Introduccién
e La criptografia como base de la forma digital

e Las funciones hash
e Los sellos temporales

e La confidencialidad de los mensajes

Certificados digitales

e Claves de cifrado
o Prestadores de servicios de certificacion

o Obtencion del dispositivo para firmar digitalmente

e Como funciona la firma digital

Autoridades de certificacion

o Certificacion espafiola

o Objetivos




El DNI electronico

o Ideas basicas
¢ Ventajas del DNI electrénico

o Descripcion del DNI electrénico

o Consejos y buena practica del DNI electrénico

La administracion electronica

o Definiciones y ventajas

eMarco legal en Espaiia

La factura electrénica

o Definicién
o Aspectos generales
o Beneficios

e Formatos usados
e Normativa en Espafia
® Modalidades

e Factura en papel y electrénica
o Cuestionario: Cuestionario del tema 7 al 12

Gestion fiscal

® Gestion fiscal
® Modos de liquidar

o Ventajas de la gestion por Internet

o Cuestionario: Cuestionario final




